- Stellenausschreibung- I‘i‘l MISCHKE KG

Die MISCHKE KG ist als inhabergefihrtes Unternehmen Dienstleister in den Bereichen
Heizkostenabrechnung, Hausnebenkostenabrechnung und Brandschutz. Seit 1972 betreut die
MISCHKE KG ihre Kunden im Rhein-Erft-Kreis und den angrenzenden Stadten und Kreisen erfolgreich
als Abrechnungsdienstleister mit der Lieferung, Montage und dem Service von Heizkostenverteilern,
Wasser- und Warmezahlern, sowie als Brandschutz-Kundendienst mit der Lieferung und Wartung von
Feuerléschern, Rauchmeldern und anderen Brandschutzeinrichtungen.

Zur Verstarkung des Unternehmens suchen wir

eine/n Sachbearbeiter fiir den Innendienst (m/w/d)
(40 Stunden-Woche)

fur die Abrechnungs-Sachbearbeitung. Nach Prifung der von unseren Kunden ausgefullten Formulare
oder eingereichten Datensatze erstellen Sie die Heiz- und Betriebskostenabrechnungen. Unklare
Daten werden in enger Zusammenarbeit mit dem Kunden und den Aul3endienstmitarbeitern wahrend
der Abrechnungsbearbeitung geklart. Sie sind Ansprechpartner fir unsere Kunden und unsere
AuBendienst-Mitarbeiter bei Fragen zu den Heiz- und Betriebskostenabrechnungen. Zuséatzlich
Ubernehmen Sie administrative Aufgaben rund um die Kundendaten und unterstitzen in Teilbereichen
die Buchhaltung. Die Einbindung der Abteilungen ,Brandschutz* und ,Vertrieb“ runden lhr Arbeitsfeld
ab.

Wir erwarten:

- kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige einschlagige Berufserfahrung
Kenntnisse aus dem Bereich der Kostenabrechnung oder
Kenntnisse aus der Wohnungswirtschaft

- selbstandiges und verantwortungsvolles Arbeiten

- technisches Verstandnis und kaufmannisches Denken

- EDV-Kenntnisse von MS-Office-Anwendungen

- kundenfreundliche Erscheinung

Wir bieten:
- grundliche Einarbeitung im Haus, gegebenenfalls bei Herstellern und neutralen Institutionen
- ein anspruchsvolles Aufgabengebiet
- leistungsgerechte Vergitung
- ein sehr gutes, unkompliziertes Betriebsklima
- eine sichere und abwechslungsreiche Arbeitsstelle

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, und Sie Teil des Mischke-Teams werden mdchten, bitten wir
um eine aussagekraftige Bewerbung. Diese richten Sie bitte ausschliel3lich im PDF-Format mit der
Referenz OP_09/23_Abrechnung an unsere untenstehende Mailadresse.

MISCHKE KG ¢ An der Brennerei 29 » 50170 Kerpen-Buir ¢ info@Mischke-KG.de



